HOJA DE RUTA g‘

EISInIDE, estier

Sistema Integral de Informacién Digital Educativa

CARGA DE

INSCRIPCION
2026

ROL: DIRECTOR | SECRETARIO

Ministerio de ,
Educacion %| GOBIERNO DE
e 1 l ! TUCUMAN

Direccion de Planeamiento

y Calidad Educativa \_:-.

~,
l



Las presentes hojas de ruta, que integrardn el Manual Integral sobre
acondicionamiento y uso de la plataforma SINIDE-SGE, han sido elaboradas
entre la Direccién de Informdtica y la Direcciéon de Planeamiento y Calidad
Educativa del MEd. Tucuman a partir de los manuales técnicos existentes del
sistema. Su propdsito es recuperar y reorganizar dichas orientaciones,
presentandolas de manera simplificada y operativa, con el fin de facilitar a los
equipos de gestion escolar la comprensién de los procesos y el acceso 4gil a
las principales funcionalidades de la plataforma SINIDE-SGE.



Ingreso al Sistema E

ACCESO |
DEL EQUIPO DE GESTION ESCOLAR

4 Ingresar a la plataforma SINIDE-SGE con usuario y contrasefia individual
segun Rol (Léase “Hoja de Ruta 1 | Paso 1").

Datos do uuuario

sge.educaciontuc.gov.ar : CUIL sin guiones ni puntos
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4 Revisar el rol de gestion que posee habilitado segun la funcién que
desempefia (director / vicedirector / Secretario).

m Los usuarios de Directores son creados por el
. Departamento de Estadistica Educativa.

m Los usuarios de secretarios, preceptores y docentes
son creados por el/la Director/a del Establecimiento.

En caso de no poder ingresar o inconsistencias de unidad de

NOTA servicios, comunicarse con el area correspondiente.




g Inscripcion 2026

INSCRIPCION DE ALUMNOS
- CICLO LECTIVO 2026 -

En forma previa a la realizacién de la Inscripcién 2026, es necesario
identificar la Estructura de SECCIONES que posee el
Establecimiento. (Léase “Hoja de Ruta 1 | Paso 4").
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A - Promocion 2025 e Inscripcion 2026

4 Los datos nominales de los alumnos disponibles en el Legajo Unico de
Alumnos | LUA al mes de diciembre 2025 e inscriptos en secciones
independientes (a excepcién de las escuelas técnicas), fueron migrados
por nuestra jurisdiccion al SInIDE-SGE.

Para verificar su existencia, dirigirse a la barra de opciones superior en la
pantalla, seleccionar el ciclo lectivo 2025 y luego hacer clic en la opcion
“Alumnos”.

ESInIDE &2

Inicio Alumnos Cursada Alerias Asistencia Calificaciones Tableros & Repories

La Inscripcion 2026 depende del Tipo de Seccién en la que

NOTA se inscribe el alumno.
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Promocion 2025
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+ Proceder a realizar la Promocion del Ciclo lectivo
2025 e Inscripcion en el Ciclo Lectivo 2026.

4 1.En el Ciclo Lectivo 2025. Ingresar al ment Promociones, en la barra

superior.

4 2, Buscary seleccionar la seccion correspondiente y luego hacer clic en
los tres puntos (. . .) y elegir la opcién “Promocionar”.
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Promociones » Seccoee

» Consecutivamente, se listaran los estudiantes:
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Seleccién de estudiantes.



9 Promocién 2025

4 3. Seleccionar los y las estudiantes haciendo clic en el recuadro, segun las
opciones posibles de situacion de PROMOCION:

Repiten el mismo
grado/afio en el
2026

Egresan
del nivel

Promueven al
siguiente afo

Opcion disponible para los

tltimos afios de cada nivel. ‘Pueden ‘Insclzlbn:se enel
Los estudiantes de sala de 5 Ciclo Lectivo siguiente en la
afios de Nivel Inicial y 6° misma accién de Promocion.

grado de Nivel Primario, en
dicha situacién queda “libre”
para poder inscribirse al
siguiente nivel.
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Si hay alumnos que no figuran en el listado y corresponde su

NOTA inscripcion en el 2026, léase “Inscripcion de Alumno por
primera vez"
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4 4. Una vez tildados los estudiantes, haciendo clic en el boton azul de

“SELECCIONAR” se escoge la opcion de

“Promover a”, “Repite” o

“Egresa” (ésta ultima opcidén sdélo para Sala de 5, 6° grado y 6°/7° Afo).

En la opcién de “Promueven” o “Repiten”, en

la misma accioén, es posible

INSCRIBIR en forma masiva a los estudiantes en la seccién del Ciclo

Lectivo 2026, segun corresponda.

[ Promuevena-s 2de afo Repiten A -> Jer Afio | Solo Promocién 2025
Promugven A -» 2do Alo - Tarde - 24 Repiten A -> Ter Afo - Mafiana - TA
Promueven A = 2do Ao - Mafiana - 24 Repiten A -> Ter Afg - Tarde - 14
- 2do Afio - Mafiana - 28 Repiten A-> 1et Afla - Mafiana - 18 Promocion 2025
Para su . 2t Ao - Tarde - 2B Repiten A-> Ter Ao - Tarde- 18 e Inscripcion 2026

verificacion, en la | deafie-Mafans - 20 Repiten A - Tar Afio
parte inferior se

~Tarde - 1C l

observa la accion Modificar “Fecha de Inscripcién” en
a realizar. Cursada/Inscribir a Seccién/Editar alumno

4 5. Para finalizar, se debe cumplir con el

doble proceso de control,

presionando el botén verde “PROMOCIONAR” y luego “CONFIRMAR” los

movimientos a realizar.

4 6. Repetir accion con cada situacion de promociéon de estudiantes por

seccion.

La Inscripcion 2026 se realiza en Secciones creadas en el

NOTA Ciclo Lectivo 2026. Léase "Hoja de Ruta 1 | Paso 4”)
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B - Inscribir un Alumno en el Establecimiento

Para inscribir un alumno en una seccion, en primer lugar debemos agregarlo
como alumno del establecimiento educativo en el Ciclo Lectivo
correspondiente, para luego agregarlo en un seccién determinada.

4 1. En la barra superior, seleccionar el periodo lectivo 2026 y luego ingresar al
menu Alumnos.
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4 2. Presionar el botén Agregar Alumno y se abrira una pantalla donde solicita
ingresar el DNI o CUIL del alumno

Personas s bisgueds

(==

4 3.Ingrese el DNI o CUIL del alumno y presione el boton Buscar. El sistema
devuelve los datos o permite buscar en “servicio externo”.

Personas » susqueda

Tipo

Lugar de
Apellidas Nombres Doc.  Mro.Doc.

cuiL FechaNec  Sexo Nac.

Acciones
DEL CAMILA DNl 4B4B4719 27484847199 26/12/2007 Femening n,
NEGRO MARIA

Sininguna de las personas encantradas es la salicitada, puede realizar la carga complera de datos
En caso de que los datos no sean los esperados, puede consultar con el servicio externo.

o externo serén suditadas.

4 4.En caso de ser el alumno correcto presione la ruedita #* de Acciones,

verifique los datos del estudiante, complete los datos faltantes y
presione el boton Guardar que se encuentra al final.

ACTUALIZAR y/o COMPLETAR los DATOS de
IMPORTANTE ¢

los ALUMNOS. Incluyendo domicilio y tutores.
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C - Inscribir un Alumno en una Seccion

4 1. Enla barra de opciones superior en la pantalla, seleccionar el Ciclo Lectivo
2026.

4 2. Ingresar al menu Cursada, en la barra superior.

4 3. Identificar la seccion en la se inscribira alumnos en 2026, y en acciones ir
a Inscribir a seccion.
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4 4. Una vez listadas las secciones, seleccionar el grado o afio al que

inscribira a estudiantes en 2026. Posteriormente, presionar el botén azul
de “Agregar Alumnos”.
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4 5. Se desplegara el listado de alumnos asociados al establecimiento.
Tilde a cada alumno que corresponda inscribir en el grado o afio
seleccionado.

4 6. Luego presionar el boton verde “Seleccionar”.
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4 7.Establezca la fecha de inscripcion de cada alumno y si el alumno
tiene condicion de repitente o no. Presione “Guardar” y los alumnos
quedaran inscriptos en la seccién.

Datos a Completar
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4 8.Utilice la opcion “Autocompletar” para completar los campos
automdticamente para cada alumno/a.

En caso que en el listado del punto 5) no se encuentre algin
NOTA alumno, realice el paso B) ’“Inscribir un alumno en el

Establecimiento”




E Eliminar Inscripcion

Error de Alta

En caso de haber realizado una inscripcién en forma errénea, proceder a
eliminar dicho movimiento realizar los siguientes pasos.

4 1. Enla barra de opciones superior en la pantalla, seleccionar el Ciclo
Lectivo 2026.

4 2. Ingresar al menu Cursada, en la barra superior.

4 3. Identificar la seccién en la que se inscribié erroneamente al alumno y en
acciones ir a “Ver Alumnos Inscriptos”
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4 4. Se desplegara el listado de alumnos inscriptos en la seccién, identificar
el alumno y en Acciones dirigirse a “Inscripciones del Alumno”
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4 5. Enlos datos del Alumno en Acciones hacer clic la opcion “Borrar por
error de carga”.



©

Inscripcion de Alumnos en situaciones especificas:

Secciones multiples
Escuelas Técnicas
Educacion Especial
Educacion de Adultos

Los alumnos correspondientes a las situaciones antes detalladas, deben
inscribirse directamente en las secciones correspondientes al Ciclo Lectivo
2026, ya que los mismos figuran migrados como alumnos del

establecimiento.

Solo en el caso de alumnos que no estén en el listado migrado desde LUA

se debera proceder aplicando los pasos By C.
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ANEXO |

Check List—-Promociones 2025 e Inscripciones 2026

1. Acceso al sistema
O Ingresar a la plataforma con usuario y contrasefia institucional.
o Verificar que los roles necesarios estén habilitados
(director / vicedirector / secretario / preceptor).

2. Verificacion inicial del ciclo lectivo

Seleccionar en la barra superior el periodo lectivo 2026.
Ingresar al médulo Secciones / Cursos.

Verificar que todas las secciones del ciclo 2026 estén creadas.
Revisar afios y turnos de cada seccion.

O o o o o

En caso de inconsistencias, solicitar revision al area correspondiente.

3. Promocion de estudiantes al ciclo lectivo 2026

o Ingresar al mend Promociones en ciclo lectivo 2025.
0 Seleccionar la seccién correspondiente.
0 Seleccionar estudiantes del listado. Registrar la situacion de cada
estudiante:
Promueve al afio siguiente en 2026 (y en qué seccion).
Repite el mismo afio/grado en 2026 (y en qué seccion).
Egresd en 2025 (ultimos afios del nivel).
0 Presionar Seleccionar.
0 Presionar el botén Promocionar para confirmar.
0 Repetir el procedimiento con cada seccidn y situacion de promocién.
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4. Verificacion de estudiantes promovidos en el ciclo lectivo 2026
O Revisar el listado de estudiantes promovidos.
O Identificar estudiantes promovidos sin seccion asignada.
O Asignar manualmente una seccidn si contindan en la institucion.

5. Inscripcion por primera vez de estudiantes en la institucion (2026)

O Agregue al alumno en el Establecimiento en la opciéon Alumnos, en caso
de no estar en el listado.

O Seleccionar la opcion Agregar alumno, y Guardar sus datos. Al
tratarse de un alumno nuevo: Cargar Domicilio.

En Cursada. Seleccionar la seccién correspondiente del ciclo lectivo 2026.
En el menu de acciones elegir Inscribir a seccion.

Seleccionar la opcién Agregar alumno.

Completar los datos personales del estudiante solicitados por el sistema.
Verificar que la informacién cargada sea correcta.

O o o o o o

Confirmar la inscripcién en la seccién correspondiente.

6. Control final antes de salir del sistema

o Verificar cantidad de secciones creadas para 2026.

o Confirmar estudiantes promovidos.

U Confirmar estudiantes repitentes.

o Confirmar estudiantes egresados.

Verificar que todos los estudiantes estén inscriptos en una seccion.

O
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